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ART. 1

Oggcetto
[l presente Regolamento disciplina la gestione e 1'uso dei veicoli comunali.
I veicoli appartenenti all’Ente, esclusi quelli di rappresentanza, devono recare sulla carrozzeria una
targa O una scritta a vernice o adesiva nella quale ¢ impresso in modo chiaro ¢ visibile lo stemma
dello stesso Ente con la dicitura “Citta di Nicotera”,

ART.2

Assegnazione ed uso dei veicoli
Gli automezzi di proprietd dell’Ente sono assegnati in dotazione alle Arec ¢ sono utilizzati
esclusivamente per le necessita di servizio.
Su richiesta csplicita al Responsabile, gli automezzi assegnati ad un’Area possono essere
temporaneamente o occasionalmenle utilizzati per le csigenze di servizio di un’altra Arca.
L’uso degli automezzi da parte del personale dipendente & consentito esclusivamente per ragioni di
scrvizio ed & autorizzato dal Responsabile di Arca interessata,
E' victato ogni uso personale dei veicoli di servizio, nonché il trasporto di terzi se non autorizzato
per iscritto di volta in volta dai Responsabili interessati, salvo le eccezioni derivanti da particolari
motivi, obblighi morali o di lepge (soccorso a vittime di incidenti stradali o bisognosi di ajuto).
Ogni Responsabile di Area dispone quanto necessario per il buon andamento del servizio.

ART.3

Assunzione in carico
Ogni Area provvede all'assunzione in carico di ciascun veicolo, intestando ad ogni automezzo una
scheda con tutti 1 dati di identificazione del veicolo.
Il Responsabile di Area ¢ consegnatario dei veicoli ed ha la facolta di svolgere ispezioni ¢ verifiche
ogni qualvolta lo ritenpa necessario.
Il Responsabile di Arca provvedera all’assicurazione del mezzo per la responsabilitd civile, per
furto ed incendio, escludendo cspressamente dalla polizza il diritto di rivalsa della Compagnia
Assicuratrice.
Per ciascun veicolo assicurato sard obbligatorio inscritc in polizza tra le altre, le seguenti garanzie
aceessorie:
a) carico ¢ searico;
b) infortunio dei conducenti.

ART. 4
Autovettura di rappresentanza

L’autovetture di rappresentanza & assegnata al Sindaco e potrd essere utilizzata per gli spostamenti
dalla Sede Municipale ad altri luoghi, per assicurare tempestivamente la presenza per fini connessi
alla carica istituzionale.
L'utilizzo dell’autovetlura di rappresenlanza potrd essere consentito anche agli Assessori, ai
Consiglieri ¢ al presidente del Consiglio per I’esercizio delle funzioni inerenti lo svolgimento del
loro mandato, soltanto previa autorizzazione del Sindaco ¢ nei limiti previsti dalle lepgi ¢ dai
regolamenti comunali in vigore,
Li* consentito, inoltre, per esigenze di servizio 1'uso della stessa autoveltura al Responsabili di Area
previa autorizzazione del Sindaco.
La vettura di rappresentanza sard gestita dall’Ufficio cconomato il quale sovraintende alla regolare
utilizzazione  dell’autovettura  di  rappresentanza  per e esigenze degli  Amministratori,
disciplinandone la manutenzione, approvvigionamento dei carburanti ¢ quant’altro necessario per
il buon andamento del servizio.

ART.5

Acquisto di autoveicoli



L acquisto di autoveicoli vicné‘cfli:ttuala, a richiesta delle varie Aree e su direttive della Giunta, su
motivate necessita entro i limiti di previsione del PEG approvato dalla Giunta Comunale, a cura
dell’Area interessata, ricorrendo per la scelta alle usuali forme di gara per Macquisto di beni e
servizi come disciplinate dalle disposizioni vigenti in materia di pubbliche forniture.

ART. 6
Adempimenti connessi all’acquisto

All'atto dell’acquisto tutti gli auloveicoli sono registrati nell’inventario dell’Ente, annotandovi tutti
gli elementi idonei alla identificazione del mezzo e la sua destinazione,
Per ogni singolo autoveicolo dovranno essere curati ¢ predisposti:

v |'immatricolazione:

v I"assicurazione per la responsabilita civile, per furto ed incendio ed eventuali altre coperture

assicurative valutate opportune;

v' il pagamento della tassa di circolazione ¢ tutti gli adempimenti richicsti per consentime la
circolazione:
il libretto di marcia;
il programma di manutenzione, sccondo lc indicazioni fornite dalla casa costruttrice e,
comunque, tenendo conto della frequenza del loto impiego.
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ART. 7

Guida degli automezzi dell’Ente
I veicoli comunali sono condotti da personale del Comune, con figura professionale di autista,
munito di idonea patente di guida o, in caso di assenza della predetta figura e/o in caso di nceessita,
da altro personale dipendente, anche non autista, munito di idonea patente di guida.
Gli stessi automezzi, qualora siano disponibili in quanto non utilizzati dal personale suddetto,
possono anche essere condotti dagli amministratori, funzionari ¢ impiegati dell’Ente, ovvero da
personale temporaneamente alle dipendenze dell’Ente o da personale assegnato all’Ente nell’ambito
di progetti del servizio civile o nell’ambito di specifiche iniziative, purché provvisti di idonea
patente di guida, per adempimenti connessi al servizio ¢ nel rispetto delle leggi ¢ dei regolamenti in
materia.
| veicoli assegnati in dotazione alla Polizia Municipale possono essere condotti esclusivamente
dagli appartenenti al corpo dei vigili urbani muniti di idonea patente di guida.
[l personale addetto alla conduzione degli automezzi ha il dovere di:
a) provvedere alla custodia dell’automezzo durante il servizio;
b) osservarc rigorosamente le norme del Codice della Strada ¢ dei Regolamenti lTocali sulla
circoluzione stradale, rispondendo personalmente per le violazioni delle disposizioni contenute nelle
citate norme;
¢) indossare la divisa fornita dall’ Amministrazione Comunale (I’obbligo vale per il solo personale
con la quali['icu di autista).
Al rientro in sede IMautista o il conducente deve provvedere a scgnalarc al Responsabile di Area, per
i conseguenti provvedimenti, tutti gh cventuali guasti subiti ed i difetti cventualmente riscontrati.
In caso in cui gli automezzi compiano percorsi per i quali il rifornimento massimo del carburante
non risulti sufliciente ovvero si manifesti l'esigenza di provvedere a riparazioni di avarie
improvvise, le relative spese saranno rimborsale ai conducenti, al ricntro, previa presentazione
all'Economo di richiesta del Responsabile corredata dei documenti giustificativi della spesa.
Per le auto di rappresentanza, quando condotte da personale con la qualifica di autista, I'anticipo
delle spese cede a carico del trasportato. |
Al rifornimento ordinario dei carburanti ¢ lubrilicanti si provvedera presso il fornitore individuato a
mezzo gara. Ciascun Responsabile al quale sono asscgnate autovelture di servizio provvederd al

rilascio di buoni di lornitura.



ART. 8
Obblighi del personale .
Ogni conducente, comunque autorizzato, ¢ personalmente responsabile dell’automezzo che
conduce. '
Prima di dare inizio alla guida deve accertarsi che I'automezzo abbia la prescritta dotazione di
carburante, lubrificante c/o refrigeranti ¢ compilare il libretto di marcia di cui al successivo articolo.

ART.9
Libretto di marcia

Ogni automezzo dell’Ente sara dotato di un libretto di marcia (Allegato “A™) con tutti i dati di
rilerimento e costituito da fogli di marcia su cui verranno annotati:
a) data e ora in cui ha inizio il servizio;
b) chilometri indicati dal contachilometri all'inizio del servizio;
¢) motivo di uscita dell’automezzo;
d) data e ora di rientro dal servizio;
e) chilometri indicati dal contachilometri a fine servizio:
[) rifornimenti di carburante ¢ lubrificante eventualmente eseguiti;
g) firma leggibile del conducente il quale, con delta apposizione, si assumerd ogni responsabilita
sull'esaltezza dei dati riportati.
[ suddetti fogli, mensilmente, saranno verificati dai Responsabili di Settore per gli adempimenti di
compelenza.

ART. 10
Interventi in caso di incidente
In caso di incidente stradale il conducente ha ’obbligo di:
a) compilare in modo dettagliato il loglio di constatazione amichevole di incidente, nel easo in cui
non vi siano feriti o contestazioni;
b) richiedere intervento della forza pubblica nel caso in cui vi siano feriti o contestazioni sulle
modalitd che hanno provocato |’incidente,
Al lermine della missione il conducente informa immediatamente il Responsabile di Area
interessalo ¢ redige rapporto di quanto avvenuto, dei danni a persone o cose del Comune o di terzi,
delle responsabilitd presunte, con I'indicazione degli estremi delle coperture assicurative dei terzi
comunque coinvolti.
1l rapporto vicne fatto pervenire al Responsabile di Area entro due giorni dall’incidente che, anche
sulla base di altri elementi raccoll, dispone la denuncia alle imprese assicurative secondo le norme
vigenti.
In caso di danncggiamento del mezzo, ¢ fatte salve le riparazioni di prima urgenza, non possono
essere disposte riparazioni senza I'assenso della Compagnia di Assicurazione ovvero prima che
siano trascorsi 15 giorni lavorativi successivi alla data di ricevimento della denuncia di sinistro.
ART. 11
Verifica annuale degli automezzi
Entro il 31 ottobre di ogni anno gli assegnatari provvedono ad una verifica dello stato di elficienza
dei veicoli di proprictd comunale, riferendo al Sindaco sui risultati di tale verifica ¢ sui
provvedimenti eventualmente da programmare per ['esercizio successivo,
Entro il 28 [ebbraio di ogni anno i Responsabili di Area effettuano la verifica dei fogli di marcia,
determinando le percorrenze, la media chilometrica di consumo di carburanti e lubrificanti di
ciascun mezzo ¢ le spese di manutenzione,
Qualora i risultali della verifica evidenzino situazioni particolari 0 anomale, i Responsabili di Area
cseguono ulteriort accertamenti ed informano dei risultati relativi il Sindaco, il quale promuove le
cventuali ulteriori iniziative del caso,



: ART. 12

Obblighi del conducente - Responsabiliti ,
11 conducente ¢ personalmente responsabile dell’automezzo che conduce. ;
1l conducente, oltre ad essere munito della patente di guida, ¢ tenuto a: ;
a) utilizzarc ['auto esclusivamente per fini istituzionali, adopecrando la massima cura ¢ diligenza
durante il tempo di asscgnazionc;
b) compilare il libretto di macchina ¢ scgnalare tempestivamente, al termine della missione,
qualsiasi guasto o disfunzione;
c) trasportarc persone, cosc cd oggetti esclusivamente attinenti alla missione da espletare;
d) rispettare rigorosamente le norme del Codice della Strada e dei regolamenti locali, rispondendo
personalmente per le violazioni delle disposizioni contenute nelle citate norme;
¢) presentare al Responsabile di Area un detlaglialo rapporto scritio in caso di furlo o
danneggiamento dell’automezzo.
[La mancata osservanza dei punti di cui innanzi ¢ motivo di avvio di procedimento disciplinare nei
conlronti del conducente dell’automezzo.

ART. 13
Norme di rinvio
Per quanto non espressamente previsto nel presente Regolamento si [a riferimento alle disposizioni
contenute nel R.D. 746/1926, per quanto compatibili con la realta dell’Ente locale.

ART. 14
Entrata in vigore
1l presente Regolamento entra in vigore decorsi quindici giorni dalla sua approvazione,
[l presente Regolamento sostituisce ogni altra diversa disposizione normativa al riguardo.



Allegato “A”
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LIBRETTO DI MARCIA

[TARGA

MARCA

MODELLO

PERIODO:
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USCITA MOTIVO RIENTRO - KM CARBURANTE FIRMA
¥ PERCORSI

Duly Data &
Oru Oru Litri
Km Km

Duty Dala €
Ora Ora Litri
Km Km

Dula Data ¢
Oru Oru Litri
Km Km

Data Data o
Ora Ora Litri
| Km Km

Data Datn €
Ora Ora Litri
Km Km

Duly Datn €
Orn Ora Litri
Km Km

Dutn Data €
Orn Ora Litri
Km Km

Duta Data [
Orn Oru Litri
Kin Km

Data Data €
Orn Ora Litei
Km Km

Duta Datu €
Ora Ora Litri
Km l&m




