
Comune di Nicotera

Provincia di Vibo Valentia

Settore AMMINISTRATIVO Socio culturali, Personale, Demografici, Informatizzazione

N. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
SERVIZIO O UFFICIO COMPETENTE 

ALL'ISTRUTTORIA

EVENTO CHE DETERMINA LA DATA D'INIZIO DEL 

PROCEDIMENTO
TERMINE FINALE

PROVVEDIM. FINALE CIL / SCIA / DIA / 

silenzia assenzo / rifiuto

RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA E/O DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE
NOTE

1 SERVIZIO REFERENTE BIBLIOTECA E SERVIZIO INTERNET BIBLIOTECA COMUNALE Richiesta di parte Pubblica Tempo reale Bovalina Domenico Ciampa Carmelo modulistica di settore

2 FORNITURA DATI / INFORMAZIONI A ENTI E ISTITUZIONI BIBLIOTECA COMUNALE Richiesta di parte o d’ufficio 30 gg Trasmissione dati Bovalina Domenico Ciampa Carmelo normativa vigente

3
AUTORIZZAZIONI ALL’ACCESSO / CONSULTAZIONI E PRESTITO PATRIMONIO 
BIBLIOGRAFICO- CONSULTAZIONE PATRIMONIO ARCHIVISTICO

BIBLIOTECA COMUNALE Richiesta di parte Pubblica 15 gg Redazione atto Bovalina Domenico Ciampa Carmelo modulistica di settore

4 ACQUISTO TESTI BIBLIOTECA COMUNALE Richiesta di parte o d’ufficio 30 gg Determina di liquidazione Bovalina Domenico Ciampa Carmelo normativa vigente

5 SPESE PER ATTIVITA’ CULTURALI INERENTE BIBLIOTECA COMUNALE BIBLIOTECA COMUNALE Richiesta di parte 30 gg Delibera e Determina Bovalina Domenico Ciampa Carmelo normativa vigente

6 RECLAMI, SEGNALAZIONI, INFORMAZIONI (CON ISTRUTTORIA) BIBLIOTECA COMUNALE Richiesta di parte o d’ufficio 30 gg Redazione atto Bovalina Domenico Ciampa Carmelo modulistica di settore

7 CERTIFICATI DI SERVIZIO PER TIROCINI E STAGES PRESSO LA BIBLIOTECA BIBLIOTECA COMUNALE Richiesta di parte o d’ufficio 10 gg Certificato Bovalina Domenico Ciampa Carmelo modulistica di settore

8 ACCESSO ATTI AMMINISTRATIVI BIBLIOTECA COMUNALE Richiesta di parte 30 gg Redazione atto Bovalina Domenico Ciampa Carmelo normativa vigente

9
CONCESSIONE CONTRIBUTI PER INIZIATIVE CULTURALI, TURISTICHE E 
SPORTIVE E RICREATIVE ORGANIZZATE DA TERZI - AMMISSIBILITA’ E 
ISTRUTTORIA

UFFICIO AFFARI GENERALI Richiesta di parte 60 gg Delibera e Determina G.C. Bovalina Domenico Ciampa Carmelo

Il termine decorre dal
giorno successivo alla
data di presentazione
istanze stabilita da
regolamento comunale

10
CONCESSIONE CONTRIBUTI PER INIZIATIVE CULTURALI, TURISTICHE E 
SPORTIVE E RICREATIVE ORGANIZZATE DA TERZI - ASSEGNAZIONE ED 
EROGAZIONE CONTRIBUTO

UFFICIO AFFARI GENERALI Richiesta di parte o d’ufficio 30gg Delibera e Determina G.C. Bovalina Domenico Ciampa Carmelo

Il termine decorre dalla
approvazione d’indirizzi
da parte della Giunta
Comunale

11
SPESE E CONCESSIONE CONTRIBUTI COMITATI PRO GEMELLAGGIO E 
INIZIATIVE PALESI NEL MONDO

UFFICIO AFFARI GENERALI Richiesta di parte 30 gg Delibera e Determina G.C. Bovalina Domenico Ciampa Carmelo

Il termine decorre dalla
approvazione d’indirizzi
da parte della Giunta
Comunale

12
SPESE E CONCESSIONE CONTRIBUTI CONFRATERNITE RELIGIOSE PER 
FESTE E CERIMONIE RELIGIOSE

UFFICIO AFFARI GENERALI Richiesta di parte 30 gg Delibera e Determina G.C. Bovalina Domenico Ciampa Carmelo

Il termine decorre dalla
approvazione d’indirizzi
da parte della Giunta
Comunale

13
SPESE E CONCESSIONE CONTRIBUTI COMITATI CIVILI PER SOLENNITÀ’ 
CIVILI

UFFICIO AFFARI GENERALI Richiesta di parte 30 gg Delibera e Determina G.C. Bovalina Domenico Ciampa Carmelo

Il termine decorre dalla
approvazione d’indirizzi
da parte della Giunta
Comunale

14 PATROCINIO PER INIZIATIVE CULTURALI, TURISTICHE E SPORTIVE UFFICIO AFFARI GENERALI Richiesta di parte 30 gg Delibera di concessione Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo normativa vigente

15
ADESIONE A PROGETTI DI PROMOZIONE CULTURALE, TURISTICA E 
SPORTIVA PROPOSTA DA ALTRI EVENTI, SOTTOSCRIZIONI CONVENZIONI,

UFFICIO AFFARI GENERALI Richiesta di parte o d’ufficio 90 gg Delibera e Determina G.C. Bovalina Domenico Ciampa Carmelo

Il termine decorre dalla
approvazione d’indirizzi
da parte della Giunta
Comunale

16
COSTITUZIONE DI COMITATI E REDAZIONE DI PROTOCOLLI D’INTESA E/O 
STATUTI PER LA GESTIONE DI GRANDI EVENTI CULTURALI, TURISTICI E 
SPORTIVI

UFFICIO  RESPONSABILE DI SETTORE Richiesta di parte o d’ufficio 120 gg Delibera e Determina G.C. Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo

Il termine decorre dalla
approvazione d’indirizzi
da parte della Giunta
Comunale

17
CONCESSIONE PREMI, TARGHE DI RAPPRESENTANZA PER EVENTI 
CULTURALI, TURISTICI E SPORTIVI, GEMELLAGGI

UFFICIO AFFARI GENERALI Richiesta di parte o d’ufficio 30 gg Delibera e Determina G.C Bovalina Domenico Ciampa Carmelo

Il termine decorre dalla
approvazione d’indirizzi
da parte della Giunta
Comunale

18
REDAZIONE ATTO DI UTILIZZO IMPIANTI SPORTIVI E PALESTRE 
SCOLASTICHE

UFFICIO AFFARI GENERALI Richiesta di parte 30 gg Redazione atto Bovalina Domenico Ciampa Carmelo modulistica di settore

19
DIRITTO ALLO STUDIO - RIPARTIZIONE ED EROGAZIONE CONTRIBUTI PER 
FORNITURA GRATUITA O SEMIGRATUITA LIBRI DI TESTO L. 448/98

UFFICIO SCOLASTICO Richiesta di parte o d’ufficio 90 gg Delibera e Determina De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo

Il termine decorre dal
giorno successivo alla
comunicazione di
assegnazione fondi da
parte della Regione
Puglia

20
TRASFERIMENTI ALLE SCUOLE DI FONDI L. 23/96 - EROGAZIONE E 
LIQUIDAZIONE

UFFICIO SCOLASTICO Richiesta di parte o d’ufficio 30 gg Delibera e Determina G.C. De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo

Il termine decorre
dall’approvazione 
d’indirizzi da parte della
Giunta Comunale

21
CONCESSIONE CONTRIBUTI DELLE SCUOLE PER ATTIVITA’ EDUCATIVE 
SCOLASTICHE - ASSEGNAZIONE ED EROGAZIONE CONTRIBUTO

UFFICIO SCOLASTICO Richiesta di parte o d’ufficio 30 gg Delibera e Determina G.C. De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo

Il termine decorre
dall’approvazione 
d’indirizzi da parte della
Giunta Comunale

22 INTERVENTI FINALIZZATI A FAVORIRE LE “PARI OPPORTUNITA’” UFFICIO SCOLASTICO Richiesta di parte o d’ufficio 30 gg Delibera e Determina G.C. De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo

Il termine decorre
dall’approvazione 
d’indirizzi da parte della
Giunta Comunale

23 TRASPORTI SCOLASTICI UFFICIO SCOLASTICO Richiesta di parte 30 gg Delibera e Determina De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo

Il termine decorre
dall’approvazione 
d’indirizzi da parte della
Giunta Comunale

24
MENSE SCOLASTICHE - "REDAZIONE BANDO NEL RISPETTO DEL CODICE 
DEGLI APPALTI (TEMPI TECNICI PER GLI ADEMIMENTI D'UFFICIO)"

UFFICIO SCOLASTICO Richiesta di d’ufficio 30 gg Delibera e Determina G.C. De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo

Il termine decorre
dall’approvazione 
d’indirizzi da parte della
Giunta Comunale
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25

ADOZIONE DELLA DETERMINAZIONE DI AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA 
DELL’APPALTO DI LAVORI, FORNITURE O SERVIZI, EFFICACE AI SENSI 
DELL’ART. 11, COMMA 8, D.LGS. 163/2006 E S.M.I.(ART. 12, COMMA 1, D.LGS. 
163/2006 E S.M.I.) TALE TERMINE PUÒ ESSERE INTERROTTO DALLA 
RICHIESTA DI DOCUMENTI O CHIARIMENTI E RICOMINCIA A DECORRERE DA 
QUANDO TALI DOCUMENTO I CHIARIMENTI PERVENGONO ALL’ENTE (ART. 
12, COMMA 1, D.LGS. 163/2006 E S.M.I.)

UFFICIO SCOLASTICO Richiesta di d’ufficio 60 GG.

DALLA DATA DEL RICEVIMENTO DEL 
VERBALE DI AGGIUDICAZIONE 
PROVVISORIA DA PARTE DELL’ORGANO 
COMPETENTE OPPURE NELLE 
PROCEDURE CHE NON RICHIEDONO LA 
REDAZIONE DI UN VERBALE, DALLA DATA 
DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE / 
PREVENTIVI RICHIESTI O, IN SUBORDINE, 
OVE QUESTA DATA SIA INCERTA, DALLA 
DATA DI RICEZIONE DELLE SUDDETTE 
OFFERTE/PREVEN TIVI.

De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo nomativa vigente

26
COMUNICAZIONE DI ESCLUSIONE AI CANDIDATI ED OFFERENTI ESCLUSI 
(ART. 79, COMMA 5, LETTERA B) D.LGS. 163/2006 E S.M.I.)

UFFICIO SCOLASTICO Richiesta di d’ufficio
5 GG. DALLA DATA 
DELL’ESCLUSI ONE

Redazione atto De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo normativa vigente

27

COMUNICAZIONE DEL PROVVEDIMENTO DI AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA E 
DI ESCLUSIONE (ART. 79, COMMA 5, LETTERA A) D.LGS. 163/2006 E S.M.I.), 
ALL’AGGIUDICATARIO, AL CONCORRENTE CHE SEGUE IN GRADUATORIA, A 
TUTTI I CANDIDATI CHE HANNO PRESENTATO UN’OFFERTA AMMESSA IN 
GARA, A COLORO LA CUI CANDIDATURA O OFFERTA SIANO STATE 
ESCLUSE SE HANNO PROPOSTO IMPUGNAZIONE AVVERSO L’ESCLUSIONE 
O SIANO NEI TERMINI PER PRESENTARE LE IMPUGNAZIONI, NONCHÉ A 
COLORO CHE HANNO IMPUGNATO IL BANDO O LA LETTERA INVITO SE 
DETTE IMPUGNAZIONI NON SIANO ANCORA STATE RESPINTE CON 
PRONUNCIA GIURISDIZIONALE DEFINITIVA

UFFICIO SCOLASTICO Richiesta di d’ufficio
5 GG. DALLA DATA DI 

AGGIUDICAZIO NE
Redazione atto De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo normativa vigente

28

SOTTOSCRIZIONE CONTRATTI DI APPALTO (NON PRIMA DI 35 GIORNI 
DALL'ULTIMA COMUNICAZIONE AI CONTRO INTERESSATI DEL 
PROVVEDIMENTO DI AGGIUDICAZIONE, AI SENSI DELL'ART. 79 D.LGS. 
163/2006 E S.M.I., ECCETTO I CASI PREVISTI DALL'ART. 11, COMMA 10-BIS, 
DELLO STESSO DECRETO ). E’ POSSIBILE UN DIFFERIMENTO 
ESPRESSAMENTE CONCORDATO CON L’AGGIUDICATARIO.

UFFICIO SCOLASTICO Richiesta di d’ufficio
60 GG. DALLA DATA DI 

AGGIUDICAZIO NE 
DEFINITIVA

Redazione atto De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo normativa vigente

29

COMUNICAZIONE DELLA DATA DI AVVENUTA STIPULAZIONE DEL 
CONTRATTO CON L’AGGIUDICATARIO AL CONCORRENTE CHE SEGUE IN 
GRADUATORIA, A TUTTI I CANDIDATI CHE HANNO PRESENTATO 
UN’OFFERTA AMMESSA IN GARA, A COLORO LA CUI CANDIDATURA O 
OFFERTA SIANO STATE ESCLUSE SE HANNO PROPOSTO IMPUGNAZIONE 
AVVERSO L’ESCLUSIONE O SIANO NEI TERMINI PER PRESENTARE LE 
IMPUGNAZIONI, NONCHÉ A COLORO CHE HANNO IMPUGNATO IL BANDO O 
LA LETTERA INVITO SE DETTE IMPUGNAZIONI NON SIANO ANCORA STATE 
RESPINTE CON PRONUNCIA GIURISDIZIONALE DEFINITIVA

UFFICIO SCOLASTICO Richiesta di d’ufficio
5 GG. DALLA DATA DI 

SOTTOSCRIZIO NE
Redazione atto De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo normativa vigente

30
SPESE PER MANUTENZIONE ORDINARIA BENI MOBILI - PRESTAZIONI 
SERVIZI SCUOLA MATERNA

UFFICIO SCOLASTICO Richiesta d’ufficio 30 gg Determina di liquidazione De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo normativa vigente

31 ACQUISTO E MANUTENZIONE ATTREZZATURE INFORMATICHE UFFICIO  RESPONSABILE DI SETTORE D’ufficio Come da atti di gara Determina indizione gara Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo D.Lgs 163/2006

32 ACQUISTO E MANUTENZIONE ATTREZZATURE INFORMATICHE UFFICIO  RESPONSABILE DI SETTORE D'ufficio 30 gg Determina di affidamento Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo

Regolamento comunale 
delle determine e atti di 

liquidazione n. 102/1997 
e

33 ACQUISTO E MANUTENZIONE ATTREZZATURE INFORMATICHE UFFICIO  RESPONSABILE DI SETTORE D'ufficio 30 gg Determina Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo

Regolamento comunale 
delle determine e atti di 

liquidazione n. 102/1997 
e

34 ACQUISTO E MANUTENZIONE SOFTWARE UFFICIO  RESPONSABILE DI SETTORE D’ufficio Come da atti di gara Determina indizione gara Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo
D.Lgs 163/2006 E 

Regolamento Comunale 
per

35 ACQUISTO E MANUTENZIONE SOFTWARE UFFICIO  RESPONSABILE DI SETTORE D'ufficio 30 gg Determina di affidamento Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo

Regolamento comunale 
delle determine e atti di 

liquidazione n. 102/1997 
e sue ss.mm.ii.

36 ACQUISTO E MANUTENZIONE SOFTWARE UFFICIO  RESPONSABILE DI SETTORE D'ufficio 30 gg Determina Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo

Regolamento comunale 
delle determine e atti di 

liquidazione n. 102/1997 
e

37 GESTIONE SERVIZI ASSOCIATI CON ALTRI ENTI UFFICIO  RESPONSABILE DI SETTORE D'ufficio 60 gg Convenzione Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo
TUEL 267/2000 e sue 

ss. Mm. ii.

38 ISCRIZIONE NELL'ANAGRAFE DELLA POPOLAZIONE RESIDENTE UFFICIO ANAGRAFE RICHIESTA DI PARTE O D'UFFICIO 2 GG. ISCRIZIONE Celli Biagio Francesco Leo Ciampa Carmelo modulistica di settore

39 ISCRIZIONE NELL'ANAGRAFE DEGLI ITALIANI RESIDENTI ALL'ESTERO UFFICIO ANAGRAFE RICHIESTA DEL CONSOLATO ITALIANO ALL'ESTERO 2 GG. ISCRIZIONE IN A.I.R.E. Celli Biagio Francesco Leo Ciampa Carmelo modulistica di settore

40 ISCRIZIONE NELL'ANAGRAFE DEI PENSIONATI UFFICIO ANAGRAFE COMUNICAZIONE DI PARTE PUBBL. 30 GG. ISCRIZIONE Celli Biagio Francesco Leo Ciampa Carmelo
su segnalazione dell'ente
erogatore
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41
VARIAZIONI ANAGRAFICHE (CAMBIO ABITAZIONE, SCISSIONI, 
UNIONI,TRASFERIMENTI,CANCELLAZION I)

UFFICIO ANAGRAFE COMUNICAZIONE DI PARTE O D'UFFICIO IN TEMPO REALE VARIAZIONE Celli Biagio Francesco Leo Ciampa Carmelo modulistica di settore

42 CANCELLAZIONE DALL'ANAGRAFE DELLA POPOLAZIONE RESIDENTE UFFICIO ANAGRAFE
RICHIESTA DEL COMUNE DI EMIGRAZIONE O 

D'UFFICIO
5 GG. CANCELLAZIONE Celli Biagio Francesco Leo Ciampa Carmelo DPR 223/89 e s.m.i.

43 CANCELLAZIONE DALL'ANAGRAFE DEGLI ITALIANI RESIDENTI ALL'ESTERO UFFICIO ANAGRAFE DICHIARAZIONE DI PARTE O D'UFFICIO 5 GG. CANCELLAZIONE Celli Biagio Francesco Leo Ciampa Carmelo
su segnalazione dell'ente
erogatore

44 CANCELLAZIONE DALL'ANAGRAFE DEI PENSIONATI UFFICIO ANAGRAFE RICHIESTA DI PARTE PUBBL. 30 GG. CANCELLAZIONE Celli Biagio Francesco Leo Ciampa Carmelo

45 TRASMISSIONE VARIAZIONI ANAGRAFICHE TRAMITE SISTEMA INA/SAIA UFFICIO ANAGRAFE D'UFFICIO 2 GG. TRASMISSIONE Celli Biagio Francesco Leo Ciampa Carmelo normativa vigente

46 RILASCIO ATTESTAZIONI A CITTADINI COMUNITARI UFFICIO ANAGRAFE RICHIESTA DI PARTE O D'UFFICIO 60 GG. ATTESTATO Celli Biagio Francesco Leo Ciampa Carmelo normativa vigente

47
RILASCIO CERTIFICAZIONI ANAGRAFICHE,AUTENTICHE DI FIRMA E 
DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI NOTORIETA'

UFFICIO ANAGRAFE RICHIESTA DI PARTE IN TEMPO REALE CERTIFICATO Celli Biagio Francesco Leo Ciampa Carmelo modulistica di settore

48 RILASCIO CARTA IDENTITA' UFFICIO ANAGRAFE RICHIESTA DI PARTE 2 GG. RILALASCIO Celli Biagio Francesco Leo Ciampa Carmelo normativa vigente

49 RILASCIO PROROGHE CARTA IDENTITA' AI RESIDENTI UFFICIO ANAGRAFE RICHIESTA DI PARTE IN TEMPO REALE PROROGA Celli Biagio Francesco Leo Ciampa Carmelo normativa vigente

50 RILASCIO ATTESTATI E CERT. CON RICERCA D'ARCHIVIO UFFICIO ANAGRAFE RICHIESTA DI PARTE O D'UFFICIO 30 GG. ATTESTATO Celli Biagio Francesco Leo Ciampa Carmelo normativa vigente

51 ISCRIZIONI/CANCELLAZIONI LISTE LEVA - FORMAZIONE LISTE UFFICIO ANAGRAFE RICHIESTA DI PARTE 7 GG. CERTIFICATO Celli Biagio Francesco Leo Ciampa Carmelo normativa vigente

52 TRASCRIZIONE MATRIMONI RELIGIOSI PERVENUTI DA MINISTRI DI CULTO UFFICIO STATO CIVILE DPR 396/2000 5 GG. TRASCRIZIONE Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo DPR 396/00

53
TRASCRIZIONE ATTI CONSOLARI A SEGUITO RICONOSCIMENTO 
CITTADINANZA ITALIANA

UFFICIO STATO CIVILE DPR 396/2000 30 GG. TRASCRIZIONE O REDAZIONE ATTO Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo L. 91/92

54
PROCEDIMENTI ACQUISTO, RIACQUISTO, RICONOSCIMENTO, PERDITA 
CITTADINANZA

UFFICIO STATO CIVILE LEGGE 91/1992
COME DA DISPOSIZIONI 

NORMATIVE
TRASCRIZIONE O REDAZIONE ATTO Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo L. 91/93

55
TRASCRIZIONE ATTI RICEVUTI DA ALTRO COMUNE O DICHIARAZIONE DI 
NASCITA RESA NEI CENTRI DI NATIVITA'

UFFICIO STATO CIVILE DPR 396/2000 30 GG. TRASCRIZIONE O REDAZIONE ATTO Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo DPR 396/00

56
PROCEDIMENTO CONSEGUENTE A DICHIARAZIONE ESATTA DEL NOME DA 
RIPORTARE NEI CERTIFICATI ED ESTRATTI STATO CIVILE E ANAGRAFE

UFFICIO STATO CIVILE ART.36 DPR 396/2000 30 GG. ANNOTAZIONE Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo DPR 396/00

57
TRASMISSIONE ATTI E COMUNICAZIONI UFFICIO ANAGRAFE A SEGUITO DI 
ISCRIZIONE, TRASCRIZIONE , SENTENZE , DECRETI, ECC.

UFFICIO STATO CIVILE DPR 396/2000 3 GG. COMUNICAZIONE Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo DPR 396/00

58
TRASMISSIONE ATTI E COMUNICAZIONI UFFICIO ANAGRAFE ALTRI COMUNI 
A SEGUITO DI ISCRIZIONE, TRASCRIZIONE , SENTENZE , DECRETI, ECC.

UFFICIO STATO CIVILE DPR 396/2000 30 GG. COMUNICAZIONE Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo DPR 396/00

59 ISCRIZIONE ATTI DI NASCITA UFFICIO STATO CIVILE
DICHIARAZIONE DI PARTE O RICHIESTA UNITA' 

SANITARIA
IMMEDIATO ISCRIZIONE Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo DPR 396/00

60 ISCRIZIONE ATTI DI MATRIMONIO UFFICIO STATO CIVILE RICHIESTA DI PARTE IMMEDIATO ISCRIZIONE Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo DPR 396/00

61 ISCRIZIONE ATTI DI MORTE UFFICIO STATO CIVILE RICHIESTA DI PARTE IMMEDIATO ISCRIZIONE Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo DPR 396/00

62 PUBBLICAZIONI DI MATRIMONIO UFFICIO STATO CIVILE RICHIESTA DI PARTE 30 GG. ATTO DI PUBBLICAZIONE DI MATRIMONIO Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo normativa vigente

63 RICONOSCIMENTO CITTADINANZA UFFICIO STATO CIVILE RICHIESTA DI PARTE 30 GG. ISCRIZIONE Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo L.91/92

64
RILASCIO PERMESSO DI SEPPELLIMENTO E/O 
AUTORIZZAZIONETRASPORTO SALMA

UFFICIO STATO CIVILE RICHIESTA DI PARTE IMMEDIATO AUTORIZZAZIONE Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo normativa vigente

65 ANNOTAZIONI A MARGINE DEGLI ATTI DI STATO CIVILE UFFICIO STATO CIVILE RICHIESTA DI PARTE PUBBL. IMMEDIATO/30 GG. ANNOTAZIONE Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo DPR 396/00

66 AUTORIZZAZIONE TRASLAZIONE ESUMAZIONE SALME UFFICIO STATO CIVILE 30 GG. AUTORIZZAZIONE Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo normativa vigente

67
TRASCRIZIONE O ANNOTAZIONE SENTENZE, DECRETI, ECC. EMESSI DA 
TRIBUNALI ITALIANI

UFFICIO STATO CIVILE DPR 396/2000 30 GG. TRASCRIZIONE O REDAZIONE ATTO Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo DPR 396/00

68 AUTORIZZAZIONE TRASPORTO, SEPPELLIMENTO O CREMAZIONE SALME UFFICIO STATO CIVILE RICHIESTA DI PARTE
48 ORE DALLA 

PRESENTAZIO NE DELLA 
DOCUMENTAZI O NE

AUTORIZZAZIONE Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo normativa vigente

69 AUTORIZZAZIONE ALLA DISPERSIONE O AFFIDAMENTO DELLE CENERI UFFICIO STATO CIVILE PRESENTAZIONE DOCUMENTAZIONE 15 GG. AUTORIZZAZIONE Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo normativa vigente

70 REVISIONE DINAMICA DELLE LISTE ELETTORALI - 1A TORNATA - CANCELLAZIONI UFFICIO ELETTORALE COMUNIE INTERESSATO
OGNI SEI MESI: GENNAIO - 

LUGLIO
APPROVAZIONE CANCELLAZIONI Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo DPR 223/67

71
VALUTAZIONE E TRASCRIZIONE O ANNOTAZIONE SENTENZE, DECRETI, 
ECC. EMESSI DA TRIBUNALI STRANIERI

UFFICIO STATO CIVILE LEGGE 218/1995 90 GG. TRASCRIZIONE O REDAZIONE ATTO Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo DPR 396/00

72 TOPONOMASTICA - ATTRIBUZIONE NUMERI CIVICI UFFICIO ANAGRAFE RICHIESTA DI PARTE 30 GG. DETERMINAZIONE Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo normativa vigente

73
LISTE ELETTORALI AGGIUNTE REGIONE TRENTINO ALTO ADIGE (PROVINCIA 
DI TRENTO E BOLZANO) AGGIORNAMENTO- CANCELLAZIONI

UFFICIO ELETTORALE COMUNE INTERESSATO
10 GG. e non oltre il perido 

stabilito per le revisioni ordinarie 
semestrali

APPROVAZIONE CANCELLAZIONI Bovalina Domenico Ciampa Carmelo DPR 223/67

74
LISTE ELETTORALI AGGIUNTE REGIONE VALLE D'AOSTA - AGGIORNAMENTO- 
CANCELLAZIONI

UFFICIO ELETTORALE COMUNE INTERESSATO
11 GG. e non oltre il perido 

stabilito per le revisioni ordinarie 
semestrali

APPROVAZIONE Bovalina Domenico Ciampa Carmelo DPR 223/67

75
LISTE ELETTORALI AGGIUNTE CITTADINI U.E. ELEZIONI COMUNALI (D.LVO 
12.4.96 N.197) -AGGIORNAMENTO- CANCELLAZIONI

UFFICIO ELETTORALE COMUNE INTERESSATO
12 GG. e non oltre il perido 

stabilito per le revisioni ordinarie 
semestrali

APPROVAZIONE Bovalina Domenico Ciampa Carmelo DPR 223/67

76
LISTE ELETTORALI AGGIUNTE REGIONE TRENTINO ALTO ADIGE (PROVINCIA 
DI TRENTO E BOLZANO)-ISTITUZIONE ISCRIZIONI

UFFICIO ELETTORALE COMUNE INTERESSATO
13 GG. e non oltre il perido 

stabilito per le revisioni ordinarie 
semestrali

AGGIORNAMENTO Bovalina Domenico Ciampa Carmelo DPR 223/67

77
LISTE ELETTORALI AGGIUNTE REGIONE VALLE D'AOSTA- ISTITUZIONE E 
ISCRIZIONI

UFFICIO ELETTORALE COMUNE INTERESSATO
14 GG. e non oltre il perido 

stabilito per le revisioni ordinarie 
semestrali

AGGIORNAMENTO Bovalina Domenico Ciampa Carmelo DPR 223/67

78
LISTE ELETTORALI AGGIUNTE CITTADINI U.E. ELEZIONI COMUNALI D.LGVO 
12.4.96 N.197-AGGIORNAMENTO- ISCRIZIONI

UFFICIO ELETTORALE COMUNE INTERESSATO
15 GG. e non oltre il perido 

stabilito per le revisioni ordinarie 
semestrali

AGGIORNAMENTO Bovalina Domenico Ciampa Carmelo DPR 223/67

79 REVISIONE SEMESTRALE -PROPOSTA ISCRIZIONI UFFICIO ELETTORALE COMUNE INTERESSATO
16 GG. e non oltre il perido 

stabilito per le revisioni
APPROVAZIONE Bovalina Domenico Ciampa Carmelo DPR 223/67
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80

REVISIONE DINAMICA STRAORDINARIA LISTE ELETTORALI E LISTE 

AGGIUNTE: 1A E 2A FASE - ADEMPIMENTI EX ARTT.33 D.P.R. N.223/67 - 
ISCRIZIONI MOTIVI DIVERSI - CANCELLAZIONE ELETTORI DECEDUTI E 
BLOCCO LISTE -

UFFICIO ELETTORALE COMUNE INTERESSATO
INIZIO: INDIZIONE 

REVISIONE STRAORDINARI 
A; FINE:15° GIORNO

APPROVAZIONE CANCELLAZIONI- 
ISCRIZIONI E BLOCCO LISTE

Bovalina Domenico Ciampa Carmelo DPR 223/67

81
ELEZIONI COMUNALI - ADEMPIMENTI CONNESSI CON IL TURNO DI 
BALLOTTAGGIO

UFFICIO ELETTORALE COMUNE INTERESSATO
NON OLTRE 8° GIORNO 

ANTECENTE LE ELEZIONI

VERBALI REGOLARITA' CANDIDATURE 
AMMESSE AL BALLOTTAGGIO E 

SORTEGGIO
Bovalina Domenico Ciampa Carmelo normativa vigente

82
ESERCIZIO DIRITTO DI VOTO ELETTORI RESIDENTI ALL'ESTERO E 
TEMPORANEAMENTE ALL'ESTERO

UFFICIO SOTTOCOMMISSIONE COMUNE INTERESSATO
NON OLTRE IL 15° GIORNO 
ANTECENTE LE ELEZIONI

VERBALE ESERCIZIO DI VOTO Bovalina Domenico Ciampa Carmelo normativa vigente

83 ELEZIONI COMUNALI - RICHIESTA AMMISSIONI AL VOTO SU DOMANDA UFFICIO SOTTOCOMMISSIONE COMUNE INTERESSATO
ENTRO LA DATA DI 

ELEZIONE
VERBALE AMMISSIONE AL VOTO Bovalina Domenico Ciampa Carmelo normativa vigente

84 ELEZIONI POLITICHE - ADEMPIMENTI DI CUI ALL'ART.23 D.LGVO N.533/93 UFFICIO SOTTOCOMMISSIONE COMUNE INTERESSATO
N OLTRE IL 1 GIORNO 

ANTECENTE LE ELEZIONI
VERBALE STAMPIGLIATURA LETTERA "C" Bovalina Domenico Ciampa Carmelo normativa vigente

85 VARIAZIONE UBICAZIONE LUOGO DI IRIUNIONE DEGLI ELETTORI UFFICIO SOTTOCOMMISSIONE COMUNE INTERESSATO
IN VIA D'URGENZA NON PIÙ 

TARDI DEL 5° GIORNO 
ANTECEDENTE LA

VERBALE APPROVAZIONE PROPOSTA 
VARIAZIONE LUOGO

Bovalina Domenico Ciampa Carmelo delibera di giunta

86 RICHIESTA RICOMPILAZIONE LISTE GENERALI UFFICIO SOTTOCOMMISSIONE COMUNE INTERESSATO
REVISIONI SEMESTRALE 

APRILE O OTTOBRE
AUTORIZZAZIONE RICOMPILAZIONE Bovalina Domenico Ciampa Carmelo normativa vigente

87 ALBO DEGLI SCRUTATORI - CANCELLAZIONI / ISCRIZIONI UFFICIO ELETTORALE RICHIESTA DI PARTE O D'UFFICIO
COME DA DISPOSIZIONI 

NORMATIVE
CANCELLAZIONE Bovalina Domenico Ciampa Carmelo modulistica di settore

88 REVISIONE DELLE LISTE ELETTORALI - CANCELLAZIONI UFFICIO ELETTORALE D'UFFICIO 10 GG. CANCELLAZIONE Bovalina Domenico Ciampa Carmelo normativa vigente

89 STATISTICA UFFICIO ELETTORALE D'UFFICIO
SEMESTRALE GENNAIO - 

LUGLIO
STATISTICA Bovalina Domenico Ciampa Carmelo normativa vigente

90 ALBO SCRUTATORI SEGGIO ELETTORALE UFFICIO ELETTORALE D'UFFICIO ANNUALE - NOVEMBRE ALBO Bovalina Domenico Ciampa Carmelo modulistica di settore

91
ELENCO GIUDICI POPOLARI CORTE DI ASSISE E CORTE DI ASSISE DI 
APPELLO

UFFICIO ELETTORALE D'UFFICIO BIENNALE - SETTEMBRE ELENCO Bovalina Domenico Ciampa Carmelo modulistica di settore

92 ASSEGNAZIONE SPAZI PROPAGANDA ELETTORALE INDIRETTA / DIRETTA UFFICIO ELETTORALE D'UFFICIO
TRA IL 33° E IL 31° GIORNO 

ANTECENTE DATA ELEZIONI
DELIBERA GIUNTA Bovalina Domenico Ciampa Carmelo normativa vigente

93
REVISIONE DELLE LISTE ELETTORALI - ISCRIZIONI E CAMBIAMENTO 
SEZIONE ELETTORALE

UFFICIO ELETTORALE D'UFFICIO 10 GG. ISCRIZIONE O VARIAZIONE Bovalina Domenico Ciampa Carmelo normativa vigente

94 DETERMINAZIONE SPAZI DA DESTINARE ALLA PROPAGANDA ELETTORALE UFFICIO ELETTORALE D'UFFICIO
TRA IL 33° E IL 31° GIORNO 

ANTECENTE DATA ELEZIONI
DELIBERA DI GIUNTA Bovalina Domenico Ciampa Carmelo delibera di giunta

95
ELENCO PERSONE IDONEE A SVOLGERE L'UFFICIO DI PRESIDENTE SEGGIO 
ELETTORALE

UFFICIO ELETTORALE D'UFFICIO ENTRO il 31.10.2013 ELENCO Bovalina Domenico Ciampa Carmelo modulistica di settore

96
ELEZIONI COMUNALI: ADEMPIMENTI CONNESSI ALLA PRESENTAZIONE 
CANDIDATURE E LISTE

UFFICIO ELETTORALE D'UFFICIO
ENTRO 40 GG PRIMA DELLE 

ELEZIONI
VARIE Bovalina Domenico Ciampa Carmelo normativa vigente

97 VERIFICA PERIODICA SCHEDARIO ELETTORALE UFFICIO ELETTORALE D'UFFICIO ENTRO LUGLIO VERBALE Bovalina Domenico Ciampa Carmelo
verbale commissione 

consiliare

98 RICERCHE STORICHE RISULTATI ELETTORALI UFFICIO ELETTORALE RICHIESTA DI PARTE 60 GG. RILASCIO Bovalina Domenico Ciampa Carmelo normativa vigente

99 RILEVAZIONE STATISTICHE DEMOGRAFICHE UFFICIO ANAGRAFE D'UFFICIO COMUNICAZIONI Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo normativa vigente

100 CONTABILITA' DIRITTI DI SEGRETERIA E CARTE 'DENTITA' UFFICIO ANAGRAFE D'UFFICIO 3 GG. VERBALE Comerci Vincenzo Ciampa Carmelo normativa vigente

101 CONCESSIONE ASSEGNO DI MATERNITÀ SERVIZI SOCIALI RICHIESTA DI PARTE 15 GG. DETERMINA DI EROGAZIONE De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo modulistica di settore

102
CONCESSIONE ASSEGNO AI NUCLEI FAMILIARI CON ALMENO TRE FIGLI 
MINORI

SERVIZI SOCIALI RICHIESTA DI PARTE 15 GG. DETERMINA DI EROGAZIONE De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo modulistica di settore

103 EROGAZIONE SUSSIDI ECONOMICI MENSILI E STRAORDINARI SERVIZI SOCIALI RICHIESTA DI PARTE 60 GG. DETERMINA DI EROGAZIONE De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo modulistica di settore

104
EROGAZIONE SUSSIDI ECONOMICI FINALIZZATI ALL'ASSISTENZA 
DOMICILIARE

SERVIZI SOCIALI RICHIESTA DI PARTE 30 GG. DETERMINA DI EROGAZIONE De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo modulistica di settore

105 EROGAZIONE ASSEGNI TEMPORANEI AI MINORI SERVIZI SOCIALI RICHIESTA DI PARTE 60 GG. DETERMINA DI EROGAZIONE De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo modulistica di settore

106
EROGAZIONE SUSSIDI ECONOMICI AI P.H. INSERITI IN ATTIVITA' 
LAVORATIVE

SERVIZI SOCIALI
COMUNICAZIONE DELLE RICHIESTE DA PARTE 

DELL'A.S. L.
30 GG. DELIBERA DI G.C. DI EROGAZIONE De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo modulistica di settore

107
EROGAZIONE SUSSIDI ECONOMICI PER RAGAZZE MADRI E MADRI IN STATO 
DI BISOGNO CON FIGLI DI ETA' TRA 0 E 4 ANNI

SERVIZI SOCIALI RICHIESTA DI PARTE 30 GG. DETERMINA DI EROGAZIONE De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo modulistica di settore

108
EROGAZIONE CONTRIBUTI PER ELIMINAZIONE BARRIERE 
ARCHITETTONICHE NEGLI EDIFICI PRIVATI (L. 13/89)

SERVIZI SOCIALI RICHIESTA DI PARTE
IN FUNZIONE DELL'ACCREDI 

T O (DELLA REGIONE)
DETERMINA APPROVAZ. GRADUATORIA E 

RELATIVA ASSEGNAZIONE
Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo regolamento regionale

109 VERIFICA GRADUATORIE SERVIZI SOCIALI D'UFFICIO 30 GG. ELENCO De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo regolamento regionale

110
ASSEGNAZIONE CONTRIBUTO A SOSTEGNO DELL'ACCESSO ALLE 
ABITAZIONI IN LOCAZIONE (L. 431/98)

SERVIZI SOCIALI DELIBERA DI G.C. DI APROVAZIONE BANDO
IN FUNZIONE DELL'ACCREDI 

T O (DELLA REGIONE)
DETERMINA APPROVAZ. GRADUATORIA E 

RELATIVA ASSEGNAZIONE
Bovalina Domenico Ciampa Carmelo modulistica di settore

111
ISTANZE ASSEGNAZIONE CONTRIBUTI SOSTEGNO ACCESSO ABITAZIONI IN 
LOCAZIONE

SERVIZI SOCIALI RICHIESTA DI PARTE 90 GG. VERIFICA Bovalina Domenico Ciampa Carmelo modulistica di settore

112 EROGAZIONE CONTRIBUTI AI DISABILI SERVIZI SOCIALI DELIBERA DI G.C. DEL PIANO DI INTERVENTO
IN FUNZIONE DELL'ACCREDI 

T O (DELLA REGIONE)
DELIBERA DI G.C. DI EROGAZIONE De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo modulistica di settore

113 INSERIMENTO MINORI IN COMUNITA' ALLOGGIO SERVIZI SOCIALI INTERVENTO DELL'AUTORITA' GIUDIZIARIA 30 GG. RELAZIONE De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo Normativa vigente

114 EROGAZIONE CONTRIBUTI A SOSTEGNO DELLA FAMIGLIA SERVIZI SOCIALI
PREDISPOSIZIONE BANDO MEDIANTE DELIBERA DI 

G.C.
IN FUNZIONE DELL'ACCREDI 

T O
DETERMINA DI EROGAZIONE De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo Normativa vigente

115 GARE PER ACQUISTO/FORNITURA BENI E SERVIZI SERVIZI SOCIALI RICHIESTA DA PARTE DELL'UFFICIO
180 GG. DA APERTURA 

DELLE OFFERTE
DETERMINA Bovalina Domenico Ciampa Carmelo Normativa vigente

116 AUTORIZZAZIONI ASILI NIDO, LUDOTECHE, ECC. SERVIZI SOCIALI ACQUISIZIONE ISTANZE 90 GG. RILASCIO AUTORIZZAZIONI Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo Normativa vigente

117 GESTIONE PROCEDIMENTO TELEMATICO SERVIZI SOCIALI ACQUISIZIONE ISTANZE 90 GG. VALIDAZIONE E AUTORIZZAZIONE Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo Normativa vigente

118 PROGETTI SOCIO EDUCATIVI PER MINORI/ANZIANI /DISABILI SERVIZI SOCIALI ACQUISIZIONE ISTANZE 30 GG APPROVAZIONE ELENCO ISTANZE Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo Normativa vigente

119 AFFIDAMENTO DEL TRIBUNALE PER I MINORI SERVIZI SOCIALI PROVVEDIMENTO GIURISDIZ Termini prescritti DETERMINA DI AFFIDAMENTO MINORI Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo Normativa vigente



Comune di Nicotera

Provincia di Vibo Valentia

Settore AMMINISTRATIVO Socio culturali, Personale, Demografici, Informatizzazione

N. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
SERVIZIO O UFFICIO COMPETENTE 

ALL'ISTRUTTORIA

EVENTO CHE DETERMINA LA DATA D'INIZIO DEL 

PROCEDIMENTO
TERMINE FINALE

PROVVEDIM. FINALE CIL / SCIA / DIA / 

silenzia assenzo / rifiuto

RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA E/O DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE
NOTE

120 INADEMPIENZA O FREQUENZA SCOLASTICA IRREGOLARE SERVIZI SOCIALI SEGNALAZIONE DELLA SCUOLA 15 GG RELAZIONE SOCIALE De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo Normativa vigente

121 RAPPORTI CON STRUTTURE ASSISTENZIALI SERVIZI SOCIALI NDAGINE 15 GG CONTATTI E VISITE Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo Normativa vigente

122 RELAZIONI CON L'UTENZA SERVIZI SOCIALI CONVOCAZIONI 15 GG Delibere e Determine Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo Normativa vigente

123 AMMISSIONE BUONI CONCILIAZIONE E TIROCINI FORMATIVI SERVIZI SOCIALI ISTANZA DI PARTE 90 gg Approvazione graduatoria Bovalina Domenico Ciampa Carmelo Normativa vigente

124 PROCEDIMENTO DI DETERMINAZIONE RETTE FREQUENZA SERVIZI SOCIALI RICHIESTA DEGLI ORGANI POLITICI 30 gg
DELIBERA DI G.C. DI DETERMINAZIONE 

RETTE
De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo Normativa vigente

125 VALUTAZIONE DEI BISOGNI SERVIZI SOCIALI ISTANZA DI PARTE O D'UFFICIO 30 gg EROGAZIONE SERVIZIO Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo Normativa vigente

126 AUTORIZZAZIONE AI SERVIZI PER L'INFANZIA SERVIZI SOCIALI RICHIESTA DI PARTE (DATA DI ARRIVO) 90 gg AUTORIZZAZIONE Ciampa Carmelo Ciampa Carmelo Normativa vigente

127
RILASCIO INFORMAZIONI, PER ISCRITTO E SU RICHIESTA, DI CUI ALL’ART. 
79, COMMI 1 E 2, D.LGS. 163/2006 E S.M.I.

SERVIZI SOCIALI E DEMOGRAFICI DALLA DATA DI RICEZIONE DELLA DOMANDA SCRITTA 15 gg SERVIZI SOCIALI E DEMOGRAFICI De Marco Mara Tania Ciampa Carmelo Normativa vigente

128 COSTITUZIONE MODIFICAZIONE ED ESTINZIONE DEI RAPPORTI DI LAVORO Ufficio Personale istanza di parte Tempo reale Contratto Corigliano Michele Ciampa Carmelo Normativa vigente

129
RECEPIMENTO DEI CONTRATTI COLLETTIVI DI LAVORO ED ATTUAZIONE 
DELLA NORMATIVA ECONOMICA DEI CONTRATTI

Ufficio Personale D'UFFICIO 30 GG Aggiornamento contratto Corigliano Michele Ciampa Carmelo Normativa vigente

130
DEFINIZIONE FONDO PREVISTO DA NORME CONTRATTUALI E LORO 
UTILIZZAZIONE

Ufficio Personale D'UFFICIO 30 gg Risrose decentrate Corigliano Michele Ciampa Carmelo normativa vigente

131
PROVVEDIMENTI RELATIVO AL RAPPORTO D'IMPIEGO DEL PERSONALE 
DIPENDENTE (CONGEDI, ASPETTATIVE, MISSIONI, ECC.)

Ufficio personale Istanza di parte 3 gg determina Corigliano Michele Ciampa Carmelo normativa vigente

132 CONTRATTI DI LAVORI MEDIANTE CONVENZIONI DI SETTORE Ufficio personale Istanza di parte 120 gg determina stipulazione contratti Corigliano Michele Ciampa Carmelo normativa vigente

133 TENUTA ED AGGIORNAMENTO FASCICOLI PERSONALI Ufficio personale D'ufficio 30 gg determinazione Corigliano Michele Ciampa Carmelo normativa vigente

134 ASSUNZIONE TEMPORANEI E STAGIONALI DI SETTORE Ufficio personale D'ufficio 30 GG Determinazione Corigliano Michele Ciampa Carmelo normativa vigente

135
PREDISPOSIZIONE DEGLI ATTIE DEI PROVVEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
CONCERNENTI LA PROCEDURA DI ASSUN<ZIONI A TEMPO INDETERMINATO

Ufficio personale D'ufficio 30 gg Determinazione Corigliano Michele Ciampa Carmelo modulistica di settore

136 REGISTRAZIONE PRESENZE GIORNALIERE Ufficio personale D'ufficio 1 gg Aggiornamento Corigliano Michele Ciampa Carmelo modulistica di settore

137 CONTROLLO MEDICO/FISCALE Ufficio personale D'ufficio 1 gg Richiesta visita Corigliano Michele Ciampa Carmelo normativa vigente

138
PREDISPOSIZIONE DI CERTIFICAZIONE IN GENERE RELATIVE AL 
PERSONALE

Ufficio personale Richiesta di parte 3 gg Rilascio certificati Corigliano Michele Ciampa Carmelo normativa vigente

#RIF! PRATICHE PENSIONISTICHE ED INDENNITA' DI PREMIO DI SERVIZIO Ufficio personale D'UFFICIO 120 gg Determina di collocamento in pensione Corigliano Michele Ciampa Carmelo normativa vigente

#RIF! ASSICURAZIONE DENUNCIA DI INFORTUNIO Ufficio personale Richiesta di parte 3 gg Denuncia Infortunio Corigliano Michele Ciampa Carmelo normativa vigente

#RIF! ADEMPIMENTO DICHIARATIVO ANNUALE RELAZIONE ANNUALE Ufficio personale D'UFFICIO il 30/04 di ogni anno Dichiarazione annuale Corigliano Michele Ciampa Carmelo normativa vigente

#RIF! STATISTICHE CONTO ANNUALE E Ufficio personale D'UFFICIO il 30/04 di ogni anno Redazione statistica Corigliano Michele Ciampa Carmelo normativa vigente

148 RILEVAZIONE GEDAP Ufficio personale D'UFFICIO 15 gg Rilevazione Corigliano Michele Ciampa Carmelo normativa vigente

149 RILEVAZIONE GEPAS Ufficio personale D'UFFICIO 30 gg Rilevazione Corigliano Michele Ciampa Carmelo normativa vigente

150 RILEVAZIONE PERMESSI L.104/92 Ufficio personale Richiesta di parte e d’ufficio 30 gg Rilevazione Corigliano Michele Ciampa Carmelo normativa vigente

151 RILEVAZIONE DELLE ASSENZE Ufficio personale d’ufficio 1 gg Rilevazione Corigliano Michele Ciampa Carmelo normativa vigente

Responsabile di Settore Ing. Carmelo Ciampa ufficiotecniconicotera@gmail.com 0963 880741
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